关于编制课程考试大纲的通知
各院（系）：

为进一步推进我校考试管理的规范化，确保人才培养规格和教学质量，根据《湖北经济学院考试管理规定》的有关要求，学校决定统一编制课程考试大纲。现将有关事宜通知如下，请遵照执行。

一、编制考试大纲的目的意义
制定课程考试大纲是学校教学规范化建设的重要内容，是教学管理制度建设的重要组成部分。制定课程考试大纲对于深化考试方式方法改革，避免考试的随意性，保证考试的科学性、公正性和严谨性，提高人才培养质量起着重要的作用。

经颁布执行的课程考试大纲是考核学生学习状况的重要依据，是考试命题、审卷和考试评估工作必不可少的基本教学文件，是专业建设和课程建设的重要内容之一，各院（系）必须把它作为教学基本建设的一项重要工作抓紧落实，并由分管教学领导直接负责。

二、编制课程考试大纲的基本要求
1、 本科专业教学计划规定开设的所有课程均应编写考试大纲。

2、 不同专业开设的相同课程或不同学时学分的相同课程应针对不同的培养目标和教学要求制定不同的考试大纲。有特殊考试要求的课程根据课程性质和教学特点以及学校考试管理的有关规定参照执行。
3、 编写考试大纲应以教学计划、教学大纲和教材为依据，涵盖教学的全部内容。要求重点突出，难易适中，力求考核成绩呈正态分布。

4、 编制考试大纲还要对学生接受知识的历史状况进行分析，对知识的掌握和能力的发展进行全面的考核。

三、课程考试大纲的内容要求

考试大纲的内容一般包括：课程名称、课程类别、学时学分数、适用的专业、考试的目的及要求、考试的内容、考试的方式、考试的时间、考试场地及环境要求，试卷的内容及所占比例、试题的类型及所占比例、考试试题的难易度及比例、教材及参考书目等内容。（详细说明及要求见标准模板）
四、课程考试大纲编制程序

各院（系）以教研室为单位组织教师讨论、编写针对不同专业的课程考试大纲，教研室主任或课程负责人审核（必要时可组织专家组审定），交院（系）汇总确认无遗漏后，2009年6月30日前，各院（系）将编辑排版完成的电子文稿交教务管理办公室，学校汇编成册并颁布执行，作为基本教学文件保存备查。
五、格式与排版要求。
书写格式统一使用标准模板，用word文档排版，A4纸型，行间距1.5倍，文件名采用标题2+居中，黑体四号字，行标题黑体小四号字，内容宋体五号字。（详见附件）

《XXXXXXXXX》考试大纲（标题2居中黑体四号字）

一、课程基本信息：（黑体小四号字，下同。由本科人才培养方案中查得填写）
课程编号：             课程类别：                学时：         学分：          
编制部门：                          大纲主撰人：         大纲审核人：           
适用专业：            

二、考试目的：
（宋体五号字，下同。）考试的目的是指课程性质及课程目标，应按照人才培养目标要求从该门课程的知识本位和能力本位两个方面表述。考试目的要与教学大纲规定的课程教学目的相一致。要全面考查学生对本课程的基本原理、基本概念和主要知识点学习、理解和掌握的情况。
三、考试方式及试卷结构：

1.考试方式：考试的方式是指笔试（含开卷、闭卷）、口试、实验操作、设计、专题论文、制作等。开卷考试要注明学生允许携带的资料种类。 
2.记分方式：百分制满分为100分；其中平时成绩占～分，结业考试成绩占～分。 
3.考试时间和题量：考试时间一般为100分钟，试题总数及试题量情况根据考试时间设计，一般来说，保证80%学生提前20分钟做完较为合适。
4.试题类型：根据学校命题工作规范的有关要求确定，各专业的各门课程的考试命题可从各种题型中选择5-6种，也可另拟题目类型，但各门课程考试命题的题型一般不能少于5种（特殊课程除外）。
5、比例关系：分别列示各章节内容及所占比例，各种题型及所占比例，难易程度及所占比例。
四、考试内容及要求：
考试的内容指教学大纲中要求教师讲授的全部内容，要求分章（节）明确考试范围，重点突出各章节的知识点和学生必须认知、理解、掌握的内容。
五、教材和主要参考资料：

教  材：书名（版次），出版社，作者，出版年份

参考书：[1] 书名（版次），出版社，作者，出版年份

[2] 书名（版次），出版社，作者，出版年份

六、其它说明：
需要补充说明的其它情况。

